
SIRA NO HİZMETİN ADI

HİZMETİN EN 

GEÇ 

TAMAMLAMA 

SÜRESİ

1 Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi ( En az İlköğretim mezunu olmak)

2 Sağlık raporu 

3 1 adet Çıraklık Sözleşmesi.

4 19 Yaşından Gün Almış OlanlarınAskerlik Durum Belgesi.

5  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi

6  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi

7 1 adet vesikalık fotoğraf

8 Ustanın , Ustalık ve Usta Öğreticlik Belge Fotokopisi (Eğer Yoksa Kayıt Yapılmayacak.)

1 Sözleşme Fesih Dilekçesi

2 1 adet adet Çıraklık Sözleşmesi.

3 Ustanın , Ustalık ve Usta Öğreticlik Belge Fotokopisi.

3 Öğrenci Belgesi 1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak) 15 DAKİKA

4
Çırak  Öğrencilere Vizite Kağıdı 

Düzenlenmesi
1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak) 15 DAKİKA

5
Çırak  Öğrencilere Askerlik Erteleme 

Belgesi Verilmesi 1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak) 30 DAKİKA

6
Çırak Öğrencilerin Dondumuş olduğu 

Sınavlara Yeniden Katılması
1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak) 30 DAKİKA

1 Nakil Dilekçesi

2 Nakil Belgesi

3 İkametgah

4 Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi

5 1 adet adet Çıraklık Sözleşmesi.

7  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve 1 Adet  Fotokopisi 

8 1 adet vesikalık fotoğraf

9 Ustanın , Ustalık ve Usta Öğreticlik Belge Fotokopisi.

ŞIRNAK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARDI

İSTENEN BELGELER

Çırak Öğrenci Kayıt Kabulü

Çırak Eğitimi İşyeri Değişikliği Kayıt 

Kabulü

Nakil Gelen Çırak Öğrenci Kayıtların 

Yapılması

1 SAAT

30 DAKİKA

1 SAAT

1

2

7



SIRA NO HİZMETİN ADI

HİZMETİN EN 

GEÇ 

TAMAMLAMA 

SÜRESİ

ŞIRNAK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARDI

İSTENEN BELGELER

Çırak Öğrenci Kayıt Kabulü 1 SAAT1

1 Kalfalık Belgenini Aslı ve Fotokopisi

2 Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi ( En az İlköğretim mezunu olmak)

3 Sağlık raporu 

4 1 adet Çıraklık Sözleşmesi.

5 19 Yaşından Gün Almış Olanların Askerlik Durum Belgesi.

6  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi

7  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi

8 1 adet vesikalık fotoğraf

9 Ustanın , Ustalık ve Usta Öğreticlik Belge Fotokopisi (Eğer Yoksa Kayıt Yapılmayacak.)

1 Ustalık Eğitimi Başvuru Formu

2 Pratik Eğitimden Sorumlu (Yeni) Ustanın Ustalık ve Usta Öğreticilik Belgesi Fotokopileri.

3 Önceki İşyerinin  Ustanın (Fesih) Dilekçesi.

4
Önceki İşyerine  (Ustaya) ait Ustalık Eğitimi Kurslarını Başarı ile Tamamlayarak Ustalık 

Sınavlarına Girmek İsteyenler için Hizmet Belgelendirme Formu

1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak) 

2 Askerlik Durum Belgesi.

11

Ustalık Eğitimini Başarı İle 

Tamamlayanların Ustalık Sınavı 

Başvurusu

1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak) 20 DAKİKA

1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak.)

2  Ustalık Belgesinin Aslı ve Fotokopisi

3  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve 1 Adet  Fotokopisi 

4 1 adet vesikalık fotoğraf

30 DAKİKA12
Usta Öğreticilik (İş Pedagojisi) Kursu 

Kayıt Kabulü

9

Kalfaların Ustalık Eğitimi Başvurusu8 1 SAAT

30 DAKİKA

10 Ustalık Eğitmine Kayıtlı Olanların 

Askerlikten Dolayı Kayıt Dondurulması 

veya Askerlik Dönüşü Kayıt Yenilemeleri

30 DAKİKA

Ustalık Eğitmi Öğrencisi İşyeri Değişikliği 

Başvurusu



SIRA NO HİZMETİN ADI

HİZMETİN EN 

GEÇ 

TAMAMLAMA 

SÜRESİ

ŞIRNAK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARDI

İSTENEN BELGELER

Çırak Öğrenci Kayıt Kabulü 1 SAAT1

1 Başvuru formu (Ek-1)
2 Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi
3  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve 1 Adet  Fotokopisi 
4 1 adet vesikalık fotoğraf
5 SGK Prim Dökümü
6 Askerlik terhis belgesinin fotokopisi
7 Kurs bitirme belgesi

8 İşyeri sahibi ise vergi dairesinden Vergi Mükellefiyet Belgesi
1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak.)

2 Öğrenim Belgenini Aslı ve Fotokopisi

3 Sağlık raporu 

4  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve 1 Adet  Fotokopisi 

5 1 adet vesikalık fotoğraf

1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak.)

2 Öğrenim Belgenini Aslı ve Fotokopisi

3  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve 1 Adet  Fotokopisi 

4 1 adet vesikalık fotoğraf

5 1 adet Görmüş Olduğu mesleki eğitimle ilgili Diploma veya belgelerinin aslı

6
Yurt dışında alınmış olan öğrenim veya hizmet belgelerinin fotokopilerini ile noter tasdikli 

tercümeleri

7 Hizmet Belgerinin aslı.

8 SGK' dan alınmış hizmet belgesi

9 Sağlık Raporu

1 SAAT14
EML Mezunlarının Ustalık Sınavına Giriş 

Kayıt Kabulü

Belge ve Diplomaların Çıraklık Eğitimi 

Sisteminde Değerlendirilmesini 

İsteyenlerin Kayıt Kabulü

13

Önceki Öğrenmelerin Değerlendirilmesi

(Denklik) Başvurusu   1 SAAT   

15 GÜN15



SIRA NO HİZMETİN ADI

HİZMETİN EN 

GEÇ 

TAMAMLAMA 

SÜRESİ

ŞIRNAK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARDI

İSTENEN BELGELER

Çırak Öğrenci Kayıt Kabulü 1 SAAT1

1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak.)

2 Meslek Odasınca verilen  belgenin aslı ve örneği.

3 Öğrenim Belgenini Aslı ve Fotokopisi

4
Sağlık raporu ( Sağlık ve Fiziki durumunun mesleğini yapmaya engel teşkil etmediğini 

gösterir. )

5  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve 1 Adet  Fotokopisi 

6 1 adet vesikalık fotoğraf

1 Dilekçe Formu (Okuldan Alınacak.)

2 Çıraklık Okulu Diploması aslı ve örneği

3 Öğrenim Belgenini Aslı ve Fotokopisi

4
Sağlık raporu ( Sağlık ve Fiziki durumunun mesleğini yapmaya engel teşkil etmediğini 

gösterir. )

5  T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve 1 Adet  Fotokopisi 

6 1 adet vesikalık fotoğraf

18
Kalfalık, Ustalık, Usta Öğreticilik 

Belgelerinin Teslim Alınması 1 Nüfus Cüzdanın Aslı görevliye gösterilerek  Belgesini merkezimizden teslim alacaktır. 15 DAKİKA

İlk Mürecaat Yeri  :  Mesleki Eğitim Merkezi                                                                                                İkinci Mürecaat Yeri    :   Şırnak İl Milli Eğitim Müdürlüğü

İsim                          :   Mustafa SAKIN                                                                                                             İsim                                 :  Nazan ŞENER

               Başvuru esnasında yukarıda belirten belgelerin  dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirten sürede 

tamamlanmaması veya yukarıda tabloda hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk mürecaat yerine yada ikinci mürecaat yerine başvurunuz.

Ünvan                      :  Merkez Müdürü                                                                                                           Ünvan                              :  İl Milli Eğitim  Müdürü

Adres                       :  Bahçelievler Mah. Cizre Caddesi Küçük Sanayi Sitesi No: 101                              Adres                               :  Cumhuriyet Mahallesi Orman Cd. No:32

Tel                             :  04862211021                                                                                                              Tel                                     :  0(486) 216 15 60/61/62/63

Faxs                          :  04862211021                                                                                                              Faxs                                   :  0486 216 15 53

NOT: Belgeler, Sadece Belge Sahibi, Belge Sahibinin 1. Dereceden akrabasına veya  Vekiline( Noterden Vekalet) Teslim Edilir.

15 GÜN

15 GÜN

16

Meslek Odalarından alınan Belgelerin 

Değerlendirilmesinde Başvuruların Kayıt 

Kabulü

17
Çıraklık Okulunun Diplomalarının 

Değerlendirmesi (19/06/1986) Öncesi


